
                   บันทึกข้อความ บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแม่วงก์ จังหวัดนครสวรรค์ โทร 0 5623 8043 

ท่ี  นว 1333.01/-                                              วันท่ี  26  พฤศจิกายน   2566 

เร่ือง  การแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีรวบรวมเอกสาร เจ้าหน้าท่ีปิดประกาศ เจ้าหน้าท่ีปลดประกาศ และเจ้าหน้าท่ีพยานรับรอง
การปิดหรือปลดประกาศ สำหรับประกาศการเผยแพร่ ประชาสัมพันธ์ ข้อมูลข่าวสารการดำเนินงานต่างๆ 

เรียน สาธารณสุขอำเภอแม่วงก์ 

ตาม มาตรา 9(8)  แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 ท่ีระบุ
หน่วยงานของรัฐ ต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการ ไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ เพื่อให้การดำเนินการงาน
ตามภารกิจของหน่วยงาน เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง โปร่งใส ตรวจสอบได้  รวมท้ัง การเผยแพร่ข้อมูล
การดำเนินงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560  โดยจะต้องแสดงให้ผู้มีส่วนได้ส่วนเสียเห็นว่าหน่วยงานดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยความ
โปร่งใส ตรวจสอบได้ นั้น 

ในการนี้ กลุ่มงานบริหารท่ัวไป สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแม่วงก์ ได้พิจารณาแล้ว เพื่อให้
เป็นไปตาม มาตรา 8(8)  แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540  จึงขอเสนอรายช่ือให้ผู้
มีรายนามและตำแหน่ง แต่งต้ังเป็นเจ้าหน้าท่ีรวบรวมเอกสาร เจ้าหน้าท่ีปิดประกาศ เจ้าหน้าท่ีปลดประกาศ 
และเจ้าหน้าท่ีพยานรับรองการปิดหรือปลดประกาศ สำหรับประกาศการเผยแพร่ ประชาสัมพันธ์ ข้อมูล
ข่าวสารการดำเนินงานต่างๆ ของหน่วยงาน รายละเอียดตามเอกสารท่ีแนบมาพร้อมนี้ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนาม 
1) ลงนามการแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีรวบรวมเอกสาร เจ้าหน้าท่ีปิดประกาศ เจ้าหน้าท่ีปลดประกาศ และ

เจ้าหน้าท่ีพยานรับรองการปิดหรือปลดประกาศ สำหรับประกาศการเผยแพร่ ประชาสัมพันธ์ 
ข้อมูลข่าวสารการดำเนินงานต่าง  ๆ  

2) อนุมัติให้ประกาศเผยแพร ่คำส่ังสำนักงานสาธารณสุขอำเภอแม่วงก์ เรื่อง แต่งต้ังเจ้าหน้าท่ี
รวบรวมเอกสาร เจ้าหน้าท่ีปิดประกาศ เจ้าหน้าท่ีปลดประกาศ และเจ้าหน้าท่ีพยานรับรองการ
ปิดหรือปลดประกาศ สำหรับประกาศการเผยแพร่ ประชาสัมพันธ์ ข้อมูลข่าวสารการดำเนินงาน 
โดยประกาศเผยแพร่ขึ้นบนเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอแม่วงก์  (เว็บไซต์ :  
https://www.mwdph.com/) และแจ้งเวียนเจ้าหน้าท่ีผู้เกี่ยวข้องรับทราบ และถือปฏิบัติ
ต่อไป 

 
                                            

  (นายธรรมรัตน์ จันทรานุสรณ์)     
         หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

 
    อนุมัติ 
 
 

     (นายวิษณุ  มากบุญ) 
     สาธารณสุขอำเภอแม่วงก์ 

 



 
คำสั่งสำนักงานสาธารณสุขอำเภอแม่วงก์ 

ท่ี  19 / 2566 
เร่ือง  แต่งต้ังเจ้าหน้าทีร่วบรวมเอกสาร เจ้าหน้าที่ปิดประกาศ เจ้าหน้าที่ปลดประกาศ และเจ้าหน้าที่พยาน
รับรองการปิดหรือปลดประกาศ สำหรับประกาศการเผยแพร่ ประชาสัมพันธ์ ข้อมูลข่าวสารการดำเนินงาน

ต่างๆ ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอแม่วงก์ จังหวัดนครสวรรค์ 
.................................................................................................................... 

เพื่อให้การดำเนินงานจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง โปร่งใส               
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  และระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  โดยจะต้องแสดงให้ผู้มีส่วนได้ส่วนเสียเห็นว่า
หน่วยงานดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยความโปร่งใส ตรวจสอบได้ รวมท้ังเป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูล
ข่าวสารของราชการ พ.ศ.2560 มาตรา 9(8) ท่ีระบุหน่วยงานของรัฐ ต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ จึงแต่งต้ังให้ผู้มีรายนามและตำแหน่งดังต่อไปนี้เป็นเจ้าหน้าท่ีรวบรวมเอกสาร 
เจ้าหน้าท่ีปิดประกาศ เจ้าหน้าท่ีปลดประกาศ และเจ้าหน้าท่ีพยานรับรองการปิดหรือปลดประกาศ สำหรับการ
เผยแพร่ประชาสัมพันธ์การดำเนินงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐของหน่วยงาน โดยมี
รายละเอียดดังนี้ 

1. เจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสาร 
  น.ส.ศิรินภา เมษาสกุล เจ้าพนักงานธุรการ 

มีหน้าที่ 
เตรียมข้อมูลและการรวบรวมเอกสารเกี่ยวกับการดำเนินงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ สำหรับการประกาศเผยแพร่ หรือประชาสัมพันธ์การดำเนินงานดังกล่าว  
2. เจ้าหน้าที่ปิดประกาศ 
  น.ส.ศศิวรรณ จันทสุริโย เจ้าพนักงานธุรการ 

มีหน้าที่ 
ปิดประกาศเอกสารเกี่ยวกับการดำเนินงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

เพื่อเป็นการประกาศเผยแพร่ หรือประชาสัมพันธ์การดำเนินงานดังกล่าว ไว้ใน ประกาศ ณ บอร์ด
ประชาสัมพันธ์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแม่วงก์  และประกาศเผยแพร่ขึ้นบนเว็บไซต์ของสำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอแม่วงก์  โดยปิดประกาศฯ ภายใน 30 วันทำการ นับต้ังแต่เอกสารดังกล่าว ได้รับการ
พิจารณาอนุมัติ 

3. เจ้าหน้าที่ปลดประกาศ 
  น.ส.ศศิวรรณ จันทสุริโย เจ้าพนักงานธุรการ 

 
 
 
 
 

2/ มีหน้าท่ี... 
 



-2- 
 
มีหน้าที่ 
ปลดประกาศเอกสารเกี่ยวกับการดำเนินงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

เพื่อเป็นการประกาศเผยแพร่ หรือประชาสัมพันธ์การดำเนินงานดังกล่าว ไว้ใน ประกาศ ณ บอร์ด
ประชาสัมพันธ์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแม่วงก์  และประกาศเผยแพร่ขึ้นบนเว็บไซต์ของสำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอแม่วงก์  โดยปลดประกาศฯ ภายใน 30 วันทำการ นับจากวันท่ีเอกสารดังกล่าวดำเนินการ
แล้วเสร็จตามแผน หรือนับจากวันส้ินสุดปีงบประมาณ 

4. เจ้าหน้าที่พยานรับรองการปิด หรือปลดประกาศ 
  1. นายธรรมรัตน์ จันทรานุสรณ์ นักวิชาการสาธารณสุข 

มีหน้าที่ 
รับรองการปิด  หรือปลดประกาศเอกสารสำหรับการประกาศเผยแพร่  หรือ

ประชาสัมพันธ์การดำเนินงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐของหน่วยงาน 
 

ขอบเขตการประกาศเผยแพร่ หรือประชาสัมพันธ์  การดำเนินงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ  มีรายละเอียดดังนี้  

1. ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างทุกวิธี  
2. ประกาศเผยแพร่ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะหรือราคากลาง  
3. ประกาศเผยแพร่ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคา ด้วยวิธีประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์  
4. ประกาศเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคา ด้วยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป  
5. ประกาศเผยแพร่ผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง ด้วยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป  วิธีคัดเลือกและวิธี

เฉพาะเจาะจง  
6. ประกาศเผยแพร่รายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อจัดจ้างทุกวิธี 
 
ท้ังนี้ ให้ถือปฏิบัติต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

 
ส่ัง  ณ  วันท่ี  26  พฤศจิกายน  พ.ศ. 2566 

 
 
 

       (นายวิษณุ  มากบุญ) 
  สาธารณสุขอำเภอแม่วงก์ 

 
 


